
ขั้นตอนการแจ้งเหตุสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่ 

เทศบาลต าบลบูเก๊ะตา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลบูเก๊ะตา 

หมายเลขโทรศัพท์ 073-586-111 

ด้านสาธารณภัย 073-586-177 

เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

โทร 086-2939171 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขอรับช่วยเหลือส าหรับผู้ประสบสาธารณภัย 

ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลบูเก๊ะตา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการขอรับความช่วยเหลือผุประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินด้านการช่วยเหลือผู้ประสบภัย วาตภัย 
ประกอบด้วย 
 
1. แบบ สภ.2 (แนบรายงานความเสียหายและการช่วยเหลือ
ราษฎรผู้ประสบภัย) 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงและส ารวจความ
เสียหายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
3. บันทึกคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
4. แบบสอบข้อเท็จจริงผู้ประสาธารณภัย 
5. ใบแจ้งปริมาณวัสดุ 
6. รูปถ่าย 
7. ส าเนาบัตรประจ าประชาชน 
8. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
9. หนังสือรับรองกรณีไม่มีบ้านเลขท่ี 
10. กรณีเสียชีวิต-ส าเนาใบมรณะบัตร-ส าเนาใบชันสูตรพลิก
ศพ-บันทึก ปค.14 (สอบปากค าทางญาติที่รับเงิน/ปลัดอ าเภอ
ท้องที่เกิดเหตุสอบข้อเท็จจริง/ทางญาติที่รับเงินต้องแนบส าเนา
บัตร ประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้านด้วย)-ความเห็น
แพทย์หรือพนักงานแยกธาตุ (ว่าเสียชีวิตจาก เหตุวาตภัยจริง)-
บันทึกแจ้งความจากต ารวจ 
11. อื่นๆ ถ้ามี หมายเหตุ-เอกสารที่เป็นส าเนาจะต้องรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกแผ่น 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสบภยั กรอกแบบฟอร์ม 
ขอรับความช่วยเหลือ โดยผ่านการรับรอง 

จากผู้น าหมูบ่้าน 
 

ธุรการส านักปลักเทศบาล 

งานป้องกัน กรรมการ 
ช่วยเหลือ 

กรรมการ 
ช่วยเหลือ 

อ าเภอ 

ผ่านการ 
พิจารณา 

ฎีกาเบิกจ่าย 

ส่วนการคลัง 

ผู้บริหาร 
นายกเทศมนตร ี

ให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ไดร้ับความ 
เดือดร้อน 

ผู้ประสบเหต ุ

ผู้น าชุมชน/ผู้ใหญ่บ้าน 

งานป้องกันฯ 
ผู้บริหาร/นายกเทศมนตร ี



อัคคีภัย ประกอบด้วย 
 
1. แบบ สภ.2 (แบบรายงานความเสียหายและการ ช่วยเหลือ
ราษฎรผู้ประสบภัย) 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงและส ารวจความ
เสียหายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
3. บันทึกคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
4. แบบสอบข้อเท็จจริงผู้ประสาธารณภัย 
5. ใบแจ้งปริมาณวัสด ุ
6. รูปถ่าย 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
8. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
9. หนังสือรับรองกรณไีม่มบี้านเลขท่ี 
10. บันทึกแจ้งความจากต ารวจ 
11. กรณีเสียชีวิต-ส าเนาใบมรณะบัตร-ส าเนาใบชันสูตรพลิก
ศพ-บันทึก ปค.14 (สอบปากค าทางญาติที่รับเงิน/ปลดัอ าเภอ
ท้องที่เกิดเหตุสอบข้อเท็จจริง/ทางญาติที่รับเงินต้องแนบส าเนา
บัตร ประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้านด้วย)-ความเห็น
แพทย์หรือพนักงานแยกธาตุ (ว่าเสียชีวิตจาก เหตุวาตภัยจริง)-
บันทึกแจ้งความจากต ารวจ 
12. อ่ืนๆ ถ้ามี หมายเหต-ุเอกสารที่เป็นส าเนาจะต้องรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกแผ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 

อุทกภัย ประกอบด้วย 
 
1. แบบ สภ.2 (แบบรายงานความเสียหายและการ ช่วยเหลือ
ราษฎรผู้ประสบภัย) 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงและส ารวจความ
เสียหายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
3. บันทึกคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
4. แบบสอบข้อเท็จจริงผู้ประสาธารณภัย 
5. ใบแจ้งปริมาณวัสด ุ
6. รูปถ่าย 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
8. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
9. หนังสือรับรองกรณไีม่มบี้านเลขท่ี 
10. กรณีเสียชีวิต-ส าเนาใบมรณะบัตร-ส าเนาใบชันสูตรพลิก
ศพ-บันทึก ปค.14 (สอบปากค าทางญาติที่รับเงิน/ปลดัอ าเภอ
ท้องที่เกิดเหตุสอบข้อเท็จจริง/ทางญาติที่รับเงินต้องแนบส าเนา
บัตร ประจ าตัวประชาชน, ส าเนาทะเบียนบ้านด้วย)-ความเห็น
แพทย์หรือพนักงานแยกธาตุ (ว่าเสียชีวิตจาก เหตุวาตภัยจริง)-
บันทึกแจ้งความจากต ารวจ 
11. ประกาศเตือนของกรมอุตุนิยมวิทยา เรื่องการเกดิพายุ 
(ระบุชื่อพายุ) ซึ่งก าหนดวัน เดือน ปี ที่คาดว่าจะเกิดขึ้น ช่ือพายุ 
เป็น 1 ภัย 1 เหตุการณ ์
12. อ่ืนๆ ถ้ามี หมายเหต-ุเอกสารที่เป็นส าเนาจะต้องรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกแผ่น 
 
 
 
 
 
 

ผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เทศบาลต าบลบูเกะตา 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลบูเก๊ะตา ต าบลโละจูด อ าเภอแว้ง 

จังหวัดนราธิวาส 
โทร 073-586-111 

 

ผู้บริหาร/นายกเทศมนตรีต าบลบเูก๊ะตา 

ปลัดเทศบาล/รองปลัดเทศบาล 

หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 

ด้านสาธารณภัย 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 

ด้านรักษาความสงบ 
เรียนร้อย 


